CONG TY CO PHAN VAN TAI

Iv.

: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAU KHI PONG DUONG Doc 1ap — Ty do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thang nam 2025

~ QUY CHE LAM VIEC
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN VAN TAI DAU KHI PONG DUONG

MUC TIEU:
DPam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chi.
DPam bao tinh tip trung, on dinh t6 chirc ctia phién hop PHPCPD thudng nién nam 2025.

. UY QUYEN THAM DU PAI HQI PONG CO PONG:
. C6 dong co thé uy quyén cho dai dién cta minh tham gia vao cic van dé cua Cong ty

trong pham vi quyén han ciia minh. Nguoi dugc uy quyén khoéng nhat thiét phai 1a co
déng cua Cong ty. Nguoi duge uy quyén duoc thuc hién cac quyén trong pham vi dugc
uy quyén phi hop v6i quy dinh cta phap luat va Diéu 18 nay. Nguoi duoc uy quyén
khong duoc uy quyén lai cho nguoi thit ba.

Viéc cur dai dién uy quyén, thay ddi dai dién va nguoi dugce uy quyén phai dugc thuc hién
bang vin ban theo dung nhiing quy dinh:

Truong hop c6 dong 1a ca nhan, thi van ban uy quyén phai duoc ky boi ¢ dong do.
Truong hop ¢6 dong 1a phap nhan/td chic thi phai duoc dong dau va dugc ky boi
ngudi dai dién theo phap luat ciia phap nhan/to chirc do.

. TRAT TU CUA PAI HOI:

Tét ca cac ¢d dong dén tham dy dai hoi c6 trang phuc lich su, xuét trinh giéy to tuy than,
gidy moi hop va gidy to khac lién quan dén viéc xac minh tu cach dai biéu du hop tai ban
tiép don; khong dua ngudi ngoai vao hoi trudng khi chua duge ban to chirc dong y.

C6 dong khi vao phong dai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chire Pai hoi
quy dinh. Tuyét d6i tuan thi viéc sap xép vi tri ciia Ban t6 chiic.

Khong hut thude 14 trong phong dai hoi.

. Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi.

Tat ca cac may dién thoai di dong phai tit chudng hodc dé ché do rung.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:

Nguyén tic: Tét ca cac van dé trong chuong trinh nghi su ctia Pai hoi (trir cac van dé
dugc thong qua bang hinh thic gio tay) déu duoc thong qua bang hinh thirc bo phiéu kin
theo s& ¢6 phan sé hitu va dai dién. Mdi c6 dong dugc cip mot Phiéu biéu quyét, trong d6
ghi tén ¢ dong, sb c¢b phan duoc quyén biéu quyét (s¢ hitu va uy quyén) ciia c6 dong, cac
noi dung biéu quyét tai dai hoi va co dong dau treo ctia Cong ty CP Van tai Dau khi Pong Duong.
Cach biéu quyét: Co dong biéu quyét: Pong ¥, khong dong ¥ hodc khong c6 ¥ kién
dbi voi timg van dé biéu quyét tai dai hoi.

Théong qua quyét dinh ciia Pai hi dong c6 dong :

Quyét dinh cua Pai hoi déng c6 dong dugc thong qua khi duge sé ¢d dong dai dién cho
trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cac ¢ dong du hop chip thuan.

Riéng cac Quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong dbi voi cac van dé sau day sé duoc thong
qua khi c6 it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cac cd dong du hop chap thuan:
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Loai ¢6 phan va tong s6 c6 phan cta timg loai;

Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

Thay ddi co cdu to chic quan Iy Cong ty so voi co cdu to chirc quy dinh tai Diéu 9 Diéu
1¢ Cong ty va ngoai trir thay ddi co ciu to chirc quan 1y thudc thdm quyén cia HDQT theo
quy dinh tai Diéu 25 Piéu 1é Cong ty va theo quy dinh tai cac quy ché ndi bd cuia Cong ty.
Dy 4n dau tu hoidc ban tai san cua Cong ty hodc ky két hop ddng v6i nhimg ngudi duogc
quy dinh tai khoan 1 Diéu 162 Luat Doanh nghiép c6 gi tri bang hodc 16n hon 35% tong
gid tri tai san dugc ghi trong bo cdo tai chinh gin nhét di duoc kiém toan;

Tb chc lai, giai thé Cong ty.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

Nguyén tic: C6 dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai ding ky
ndi dung phat biéu va dugc sy dong ¥ ctia Chu toa doan.

Cich thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung
trong tm can trao d6i, phu hop véi ndi dung chwong trinh nghi sy ctia Pai hoi di dugc
thong qua. Chu toa doan s& sap xép cho ¢ dong phat biéu theo thir tw ding ky, dong thoi
giai dap cac thic mic cia co dong.

TRACH NHIEM CUA CHU TQOA POAN :

Diéu khién Dai hoi theo dung chuong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché da dugc Pai hoi
thong qua. Chu toa doan 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan cha va quyét dinh theo da sb.
Huéng dan Pai hoi thao luan, lay ¥ kién biéu quyét cic van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Pai hi va cac véan dé co lién quan trong sudt qua trinh DPai hoi.
Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

. TRACH NHIEM CUA TO THU KY:

Ghi chép day di trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhiing van dé da duogc
cac co dong thong qua hodc con luu y cua Pai hi.

Soan thao Bién ban Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Pai hoi.
TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

. Xac dinh két qua biéu quyét ctia c6 dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.

Xac dinh két qua bau ctr tai Dai hoi.

. Nhanh chéng théng bao cho Té Thu ky két qua biéu quyét va két qua bau cir.

CHU TQA PAI HOI
CHU TICH HPQT

Lé Manh Tuén
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